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CONCURSO PUBLICO

ANEXO | DO EDITAL N° 01/2010

1. DA DESCRIGAO DAS FUNGOES DO CARGO

1.1.

CARGOS DO GRUPO OCUPACIONAL - MEDIO TECNICO

Cargo: Assistente Administrativo

Descrigao | Executar servigcos administrativos de média complexidade

Sintética

Descricdao | Executar servigos administrativos de média complexidade, tais como: redagao,
Detalhada | datilografia e/ou digitagdo de comunicagdes internas e outros documentos, calculos

diversos, arquivamento de documentos e correspondéncias externas, elaboragao de
fichas, mapas e relatérios, de acordo com a exigéncia do servigo e caracteristicas do
setor, devendo utilizar equipamentos tais como maquinas de calcular, terminais,
microcomputadores e outros similares, acompanhamento e monitoramento de
cadastros.

Cargo: Desenhista

Descricdo | Atividades de natureza técnica, envolvendo orientagdo, projecdo e execugao
Sintética qualificada de desenhos técnicos e artisticos, aplicados a engenharia e arquitetura,
maquinas e ferramentas, cartografia, topografia, estatistica e organizagao.

Descricao | Executar trabalhos de desenho em cores, desenhos arquitetdnicos e de construgdo em
Detalhada | geral; realizar desenhos para projecao; efetuar copias de desenhos em geral; auxiliar

nos trabalhos de campo, dentro de sua algcada; fazer acabamentos em desenhos;
desenhar plantas de instalagdes elétricas e hidraulicas; executar desenhos diversos
segundo as necessidades; efetuar desenhos artisticos, ilustrativos, ornamentais, de
propaganda, flamulas, brasdes, bandeiras, insignias, cartazes, letras, croquis,
nomenclaturas, etc.; fazer desenhos de maquinas e pegas de maquinas, mapas,
moveis, graficos estatisticos, demonstrativos e representativos; realizar estudos sobre
métodos e processos de elaboragdo de cartas e mapas, bem como reduzir, ampliar e
desenhar cartas; fazer coloridos a "grade", escova e aerégrafo, desenhos a estilete, no
celuldide e tela de mimeografo; organizar painéis para exposi¢cbes e amostras; fazer
desenhos de artes graficas; desenhar funcionogramas, organogramas e cronogramas;
desenhar estudos e anteprojetos de urbanismo, obras e edificacdes; fazer detalhes
construtivos em alvenaria e madeira; desenhar projetos de instalagbes de caldeiras e
redes de canalizagcdo geral de alimentagdo, descargas e esgotos, vélvulas e
acessorios; atuar com uso de Softwares tais como AUTOCAD, em versao atualizada,
executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.
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Cargo: Documentador Escolar

Descrigao

- Participa da elaboragao do plano escolar;

- Atribui as tarefas ao pessoal auxiliar da secretaria;

- Verifica documentacgao referente a matricula e transferéncia de alunos;

- Providencia o levantamento e encaminhamento de dados e informagdes educacionais
aos orgaos competentes;

-Redige correspondéncia oficial;

- Elabora relatérios de atividades da secretaria;

- Executa quaisquer outras atividades correlatas.

Requisitos da Funcao:
Ensino Médio Completo e Conhecimentos de Informatica.

Cargo: Educador Social

Descrigao

Executar, sob supervisdo técnica, atividades socio-educativas e administrativas nos
programas e nas atividades de Protecédo Social Basica as pessoas que mantém vinculo
com a familia e comunidade, incluindo acbes sdcio-educativas de convivéncia,
promocéo social, atendimento com recursos emergenciais e de geracéo de trabalho e
renda e nos programas e nas atividades desenvolvidas pela Protegao Social Especial
de Média Complexidade com atendimento as familias e individuos com seus direitos
violados, mas cujos vinculos familiares e comunitarios ndo foram rompidos e Protecao
Social Especial de Alta Complexidade onde as familias e individuos se encontram sem
referéncia e/ou em situagéo de risco, necessitando ser retirados de seu nucleo familiar
e/ou comunitario.

Requisitos da Fung¢ado: Formagao no magistério nivel médio na modalidade normal e
Conhecimentos de Informatica.

Cargo: Fiscal de Obras e Posturas

Descricao | Atividades relacionadas com a execucdo da fiscalizagdo de obras e posturas
Sintética municipais em face das normas legais e regulamentares que as regem.

Descricéo | Fiscalizar a regularidade da localizagado e funcionamento dos estabelecimentos, onde
Detalhada | quaisquer pessoas fisicas ou juridicas exercam suas atividades; fiscalizar a

regularidade da exploragéo dos meios de publicidade ao ar livre em locais expostos ao
publico; fiscalizar a regularidade da ocupagado de vias e logradouros publico para a
pratica de qualquer atividade; fiscalizar a regularidade do uso e ocupagédo dos bens
dominicais do Municipio de Fazenda Rio Grande; fiscalizar o cumprimento das
posturas relativas ao comércio e atividades profissionais, exercidas pelos deficientes
fisicos, carentes e ambulantes; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas ao
funcionamento de casas de diversdes e pragas desportivas, assim como as atividades
comerciais exercidas em seu interior; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas
ao funcionamento e atividade dos estabelecimentos hoteleiros; fiscalizar o
cumprimento das posturas relativas ao funcionamento e atividade das bancas de
jornais e revistas; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas aos estabelecimentos
de comeércio varejista de combustiveis minerais; fiscalizar o cumprimento das posturas
relativas ao fabrico, transito, comércio, depdsito e queima de fogos de artificio e "
baldes de fogo "; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a exploragdo de
atividades desportivas, ou recreativas no mar, praias; lagoas e lagos dos parques da
Cidade; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas ao exercicio de atividades
comerciais e profissionais em favelas; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a
utilizagdo de terrenos baldios particulares para estacionamento de veiculos; fiscalizar o
cumprimento das posturas relativas ao horario de funcionamento dos estabelecimentos
comerciais; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas ao plantdao das farmacias e
drogarias; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a exposto de artigos nas
ombreiras e vaos de portas, e objetos em portas e janelas de estabelecimentos
comerciais e industriais; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a producdo de
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ruido, em conjunto com os 6rgdos publicos municipais e estaduais com atuagdo na
matéria; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a execugao de servigos
mecanicos em vias publicas; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a
construcdo de canteiros ajardinados ou colocagdo de dispositivos especiais nos
passeios e logradouros publicos; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a
preservagcdo do asseio nas calcadas ocupadas por mesas e cadeiras de
estabelecimentos comerciais ou fronteirico e bares e lanchonetes; fiscalizar o
cumprimento das posturas relativas ao exercicio do Comercio em feiras-livres; fiscalizar
se as seguintes atividades estdo devidamente licenciadas: execugdo de obras de
construgédo e reconstrugéo, total ou parcial, de modificagcbes, acréscimos, reformas e
consertos de edificios, marquises, muros de frente ou de divisa, canalizagdo de cursos
de agua, de qualquer obra nas margens dos mesmos cursos, muralhas, muros de
arrimo, desmonte ou exploragdao de pedreiras, saibreiras, arruamentos, loteamentos,
desmembramentos, remembramentos, assentamentos e acréscimo de equipamentos e
motores e demoli¢gdes; lavrar autos de apreensdo, infragdo, expedir termos de
notificagao, intimacao e afixar editais de legalizagao, embargo, interdicdo e notificagéo;
executar quaisquer outros encargos semelhantes pertinentes a categoria funcional.

Cargo: Técnico em Controle de Informatica

Funcéo Especifica: Técnico em Controle de Informatica

Descricdo | Atuar em atividades relativas a area de informatica.

Sintética

Descricdo | Solucionar problemas apresentados pelos usuarios, buscando alternativas praticas e
Detalhada | eficazes, e no caso da impossibilidade de solugdo, contatar o analista responsavel pelo

sistema;

OAcompanhar a implantagdo de sistemas e subsistemas e a elaboragcédo de rotinas
operacionais, manuais, visando o atendimento adequado dos usuarios;

[1Coletar dados junto aos usuarios, para atender novas solicitagées de servigos.
UAuxiliar na avaliagcdo do desempenho dos equipamentos envolvidos na sua area de
atuacgao;

[JAuxiliar na elaboragao de projetos e eventos que envolvam a area de atuacao;
Ulnspecionar periodicamente os equipamentos envolvidos na sua area de atuagao;
[JJAtuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza,
mediante participacao prévia em processo de qualificagcdo e autorizagédo superior;

O OPropor medidas e solugdes que aumentem a eficacia dos bancos de dados e outros
sistemas;

[JJOrientar usuarios quanto a utilizagdo dos recursos dos bancos de dados e outros
sistemas;

[Orientar e coordenar os trabalhos referentes a criagdo de objetos do banco de dados;
[IControlar e manter sob sua guarda e responsabilidade licengas de bancos de dados;
UAnalisar e efetuar testes com bancos de dados para melhoria na sua performance;
[JAnalisar os problemas dos sistemas que se utilizam dos bancos de dados, e sugerir e
propor mudangas para sua melhoria;

OOrientar usuarios de bancos de dados na sua utilizagao correta e eficiente;
[1l1Desenvolver politica de cépias de seguranga e efetuar a recuperagéo do banco de
dados quando necessario;

LJEmitir pareceres técnicos relativos a sua area de atuagao;

[Elaborar e participar de projetos e eventos que envolvam a sua area de atuagao;
CJOJOAcompanhar e coordenar a implantagdo de softwares e sistemas, executando
testes e simulagdes;

[I0Prestar manutengéo nos sistemas ja existentes, identificando as falhas, propondo e
providenciando as modifica¢gdes necessarias;

UPrestar suporte técnico para os usuarios de informatica, [Projetar, configurar,
implantar, gerenciar e manter a rede de dados e telecomunicac¢des da Prefeitura;
[Elaborar projetos de instalacdo de servidores, definindo sistemas operacionais e
servigos, bem como sua manutengao e documentagao;

[1[1Definir e elaborar politicas de seguranca e acesso aos dados e computadores
interligados a rede municipal de dados;

OO OParticipar de licitagbes para aquisicao de hardware, softwares e sistemas afins;
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[ JExecutar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia;

[J0Operar equipamentos, sistemas de informatica e outros, quando autorizado e
necessario ao exercicio das demais atividades;

Definir e propor a descricdo técnica dos equipamentos de informatica a serem
utilizados pela prefeitura.

[J[JManter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e
local de trabalho, que estiverem sob sua responsabilidade.

Requisitos da Funcao
Curso Técnico em Informatica

Cargo: Técnico em Controle de Vigilancia Sanitaria

Funcéo Especifica: Técnico em Controle de Vigilancia Sanitaria

Descricdo | Coordenar, supervisionar e executar trabalhos de fiscalizag&o, orientagédo e educacao e

Sintética vigilancia sanitaria no municipio, através de orientagéo e instrugdo a comunidade sobre
questdes de saneamento basico.

Descricdo | Executar e supervisionar programas e projetos de orientagdo e educagdo em saude

Detalhada | comunitaria, procedendo a levantamento de dados, constatando nivel e condi¢des de

saneamento basico e vigilancia sanitaria, transmitindo conhecimentos técnicos
buscando a saude e o respeito ao meio ambiente;

Controlar o cumprimento das normas sanitarias por estabelecimentos comerciais e de
prestacao de servigos através da documentacgao, de vistorias de rotina e de orientagao
direta aos proprietarios, gerentes e empregados;

Identificar problemas na area sanitaria, submetendo-os a analise técnica para posterior
comunicagao e integragdo com os 6rgaos responsaveis para agdes subsequentes;
Orientar a observagao clinica de animais agressores e suspeitos, anotando dados em
formularios apropriados, orientando e encaminhando pessoas para o tratamento;
Supervisionar e executar atividades de coleta de amostras de aguas e alimentos sob
suspeita ou denuncia de irregularidades, de acordo com as normas ou rotinas pré-
estabelecidas, encaminhando para analise laboratorial;

Auxiliar na execucao de atividades desenvolvidas pela area, participando de reunides e
campanhas, buscando a promog¢ao da saude na comunidade;

Executar e orientar servigos internos de saneamento e vigilancia sanitéria, organizando
arquivos, cadastros, protocolos, agendas e de mais rotinas atinentes ao trabalho;
Analisar e aprovar Programa de Gerenciamento de Residuos de Servigos de Saude —
PGRSS, simplificado e de grande gerador;

Vistoriar estabelecimentos para prevenir acidentes de trabalho e em prol da saude
ocupacional;

Investigar acidentes de trabalho;

Instaurar processo administrativo sanitario;

Desenvolver outras atividades inerentes a vigilancia sanitaria.

Cargo: Técnico em Enfermagem

Descricao | Exercer atividades de saude de nivel técnico, sob a supervisdo de enfermeiro, que

Sintética envolvam servigos de enfermagem e a participacdo junto com a equipe de saude em
atividades de protecdo, promogao e recuperacao da saude.

Descricdo | Assistir ao enfermeiro no planejamento, programagéao, orientagdo das atividades de

Detalhada | assisténcia de enfermagem; na prestacdo de cuidados diretos de enfermagem a

pacientes em estado grave; cuidado a pacientes internados em UTIl e aqueles
submetidos a procedimentos cirurgicos, inclusive auxiliando a equipe durante o ato
cirurgico e cuidando do paciente no periodo preparatoério e pds cirlrgico; na prevengao
e controle de das doengas transmissiveis em geral; na prevengdo e controle
sistematicos de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a
assisténcia de saude; executar atividades de assisténcia de enfermagem e realizar
atividades educativas na area de prevengédo e promogao da saude; integrar a equipe
de saude. Executa outras tarefas correlatas.
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Cargo: Técnico em Higiene Dental

Descricdo | Atividades sob a supervisdo de um cirurgido-dentista, envolvendo a colaboragédo em

Sintética pesquisas, auxilio ao profissional em seu atendimento de consultério e
desenvolvimento de atividades de odontologia sanitaria, compondo a equipe de saude
em nivel local.

Descricao | Participar do treinamento de atendente de consultério dentario; colaborar nos

Detalhada | programas educativos de saude bucal; colaborar nos levantamentos e estudos

epidemioldgicos como coordenador, monitor e anotador; educar e orientar os pacientes
ou grupos de pacientes sobre prevengédo e tratamento das doencgas bucais; fazer a
demonstracdo de técnicas de escovacgao; responder pela administracao de clinica;
supervisionar sob delegacdo, o trabalho, trabalho dos atendentes de consultério
dentario; fazer a tomada e revelagdo de radiografias intra-orais; realizar teste de
vitalidade pulpar; realizar a remogéao de indutos, placas e calculos supra gengivais;
executar a aplicagdo de substancias para a prevencao da carie dental; inserir e
condensar substancias restauradoras; polir restauragdes; proceder a limpeza e a
assepsia do campo operatério, antes e apdés os atos cirurgicos; remover suturas;
confeccionar modelos; preparar moldeiras; executar quaisquer outros encargos
pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislacdo que regula o exercicio da
profissao;

Cargo: Topdgrafo

Descricao
Sintética

Executar tarefas relacionadas a procedimentos técnicos ligados ao levantamento da
superficie e solo, da terra e de sua topografia, para fornecer os dados basicos
necessarios aos trabalhos de construgéo, exploragéo e outros projetos.

Descricao
Detalhada

Realizar levantamentos de areas demarcadas, posicionando e manejando teodolitos,
niveis, trenas e outros aparelhos de medigao, para determinar altitudes, distancias,
angulos, coordenadas, referéncias de nivel e outras caracteristicas da superficie
terrestre e de edificios; Efetuar reconhecimento basico de &areas programadas,
analisando as caracteristicas do terreno, para decidir pontos de partida, vias de melhor
acesso e selecionar materiais e instrumentos; Preparar esquemas de levantamentos
topogréficos, analisando mapas, plantas, titulos de propriedade, registros e
especificagdes, para possibilitar o conhecimento basico de areas; Registrar os dados
obtidos, anotando os valores lidos e calculos numéricos efetuados, para analisa-los
posteriormente; Elaborar plantas detalhadas de areas, mapas topograficos e
cartograficos, com base nos dados obtidos; Avaliar as diferencas entre pontos,
altitudes e distancias, aplicando férmulas, consultando tabelas e efetuando calculos
para complementar as informacgdes registradas a precisdo das mesmas; Supervisionar
os trabalhos topograficos, determinando o balizamento, a colocagdo de estacas e
indicando referéncias de nivel, marcos de locagdo e demais elementos; Executar
peritagem administrativa e juridica a fim de definir as linhas demarcatérias e de
localizagao; Auxiliar na organizagao de arquivos, envio e recebimento de documentos,
pertinentes a sua area de atuacéo para assegurar a pronta localizagado de dados; Zelar
pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecédo apropriados,
quando da execugdo dos servicos; Zelar pela guarda, conservagado, manutencao e
limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de
trabalho; Manter-se atualizado em relagao as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de
sua area de atuacdo e das necessidades do setor/departamento; Executar outras
tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

1.2.

CARGOS DO GRUPO OCUPACIONAL - SUPERIOR
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Cargo: Advogado

Descrigao

Executar as determinacgdes estabelecidas pelo Gerente Municipal de Controle Interno,
na area juridica; prestar Assisténcia Juridica a Geréncia Municipal de Controle Interno;
emitir informacgdes, pareceres juridicos, quando cabivel, nos processos administrativos
gue tramitam na Geréncia Municipal de Controle Interno.

Executar as determinagbes estabelecidas pelo Prefeito Municipal e tudo o mais
inerente aos encargos legais e atribuicdes pelo mesmo delegadas; prestar Assisténcia
Juridica as Geréncias Municipais, as Comissées Permanentes e Temporarias, em
problemas de ordem juridica e outras matérias que interessam ao bom desempenho as
atividades. Emitir informagbes, pareceres juridicos. Representar e defender
judicialmente e extrajudicialmente dos interesses do Municipio, em qualquer foro ou
instancia e outras atividades juridicas.

Caso lotado na defensoria publica, dar atendimento de cunho juridico aos municipes,
inclusive aforando e realizando acompanhamento de demandas judiciais pertinentes.
Atuar em qualquer férum ou instdncia, em nome do Municipio, inclusive
extrajudicialmente, nos feitos em que este seja autor, réu, assistente ou oponente;
emitir pareceres dos processos administrativos em tramitagdo, proceder a estudos e
pesquisas na legislagdo, na jurisprudéncia e na doutrina com vistas a instrugcdo a
qualquer expediente administrativo que verse sobre matéria juridica; estudar e minutar
contratos, editais e outros documentos que envolvam conhecimento e interpretagéo
juridica; prestar esclarecimentos ao Ministério Publico; dar parecer aos pedidos de
sindicancias, processos e inquéritos administrativos.

Requisitos da Fungao
Ensino Superior Completo — Curso de Direito

Cargo: Analista de Sistemas

Requisito:

Curso de graduacdo de nivel superior em Analise de Sistemas, Processamento de
Dados, ou Ciéncias da Computacdo ou Administragdo de Sistemas de Informacao,
emitido por instituicdo oficial de ensino reconhecida pelo MEC ou diploma,
devidamente registrado, de conclusao de curso de graduagéo de nivel superior, emitido
por instituicdo oficial de ensino reconhecida pelo MEC;

Descricao
Sintética

Atividades de nivel superior, de natureza técnica, relacionadas ao planejamento, a
coordenagdo, a supervisdao e a execugdo de tarefas que envolvem a fungdo de
informatica.

Descricao
Detalhada

Elaborar, executar e atualizar planos diretores de informatica; Desenvolver projetos
conceituais especificos em articulagdo com o usuario; Coordenar e acompanhar a
implantagdo de planos de capacidade, recursos humanos e aplicagbes, bem como
atualiza-los anualmente; Elaborar termos de referéncia; Coordenar projetos,
responsabilizando-se pelo gerenciamento de recursos; Elaborar plano para
implementacdo de sistemas e projetos; Coordenar a avaliagédo e avaliar o desempenho
de sistemas; Gerenciar todo o processo de producao de informatica; Administrar bases
de dados dentro de uma visdo organizacional e supervisionar a documentacdo dos
projetos;

Planejar capacidade computacional, recursos humanos e aplicagdes para periodos
plurianuais; Desenvolver, coordenar e implantar programas de treinamento
especializado para a area de processamento de dados; Acompanhar e controlar a
execucao de contratos; Apropriar e fornecer elementos para apuragdo de custos e
avaliacdo de desempenho; Manter contato com os usuarios nas diversas etapas de
definicdo, desenvolvimento e implantagéo de sistemas; Avaliar fontes e definir métodos
de coleta de informagdes necessarias a concepgao e/ou adequacado do sistema;
Analisar e avaliar os efeitos de implementacéo de sistemas na estrutura organizacional
do usuério; Definir a estrutura logica do sistema, fixando metas e objetivos a serem
atingidos; Elaborar plano para implementagéo de sistemas; Preparar especificagdo de
sistemas segundo normas previamente definidas;
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Coordenar e controlar o andamento dos trabalhos, exercendo permanente orientagcao
metodoldgica e técnica; Definir rotinas e programas que compdem ou passardo a
compor os sistemas préprios ou ndo do municipio;

Preparar a avaliagdo e avaliar a performance de sistemas; Analisar e aprovar o
resultado final dos trabalhos executados; Definir e verificar rotineiramente a
observancia aos padrdes de seguranga e controle de banco de dados e estrutura de
rede, incluindo métodos de recuperagao e "back-up"; Definir e solucionar os problemas
observados na rede de comunicagao de dados; Apurar o andamento dos trabalhos em
suas diversas etapas;

Analisar os sistemas existentes, quanto ao desempenho e consumo de recursos
computacionais; Recomendar a otimizacdo ou substituicio de sistemas pouco
eficientes; Definir procedimentos e controles para a seguranga de sistemas;

Estabelecer um nivel adequado de suporte técnico para o planejamento e
desenvolvimento de sistemas operacionais; Realizar trabalhos de pesquisa em sua
area de atuagao; Execucgao de servigos de programagao quando necessario; Executar
outras atribuigdes correlatas;

Cargo: Assistente Social

Descricao
Sintética

Atividades de supervisdo, coordenagédo e execugao de trabalhos relacionados com o
desenvolvimento, diagndstico e tratamento da comunidade, em seus aspectos sociais.

Descricao
Detalhada

Elaborar, coordenar, controlar e avaliar programas, nas areas de servigo social de
atendimento individual, servigo social de grupo e de desenvolvimento e organizagao
da comunidade; realizar servigo social hospitalar; cooperar com as autoridades
visando a medidas de alcance social; participar de projetos e pesquisas visando a
implantacdo e ampliagdo de servigos especializados na area de desenvolvimento
comunitéario; fazer a selegdo de candidatos a amparo social, verificando o diagndstico
e o plano de tratamento, com o objetivo de extinguir as causas dos desajustamentos;
realizar pericias, judiciais ou ndo, e elaborar laudo sobre a matéria de servico social;
orientar a organizagéo de ficharios e registros dos casos investigados, bem como sua
atualizagao; participar da elaboragdo e analise de planos de aplicagdo de recursos,
cronogramas de execugado fisica e financeira; elaborar relatério referentes a
programas de desenvolvimento comunitario; coordenar e desenvolver atividades
multiprofissionais; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da
profissao.

Cargo: Contador

Descrigao

- revisar demonstrativos contabeis;

- emitir pareceres sobre matéria contabil, financeira, orgamentaria e tributaria;

- efetuar pericias contabeis;

- orientar e coordenar trabalhos de tomadas de contas de responsaveis por bens ou
valores;

- orientar e coordenar os trabalhos da area patrimonial e contabil-financeira;

- orientar, do ponto de vista contabil, o levantamento de bens patrimoniais;

- realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas de contabilidade da
Céamara;

- administrar os trabalhos do controle interno, supervisionando, por meio de
procedimentos contabeis e financeiros;

- realizar e coordenar os trabalhos de auditagem geral;

- elaborar e executar plano basico de inspecdes a serem realizadas, submetendo-o a
aprovagao do Gerente Municipal do Controle Interno;

- determinar os procedimentos necessarios a apuragao de fatos quando tomar ciéncia
de irregularidades ou ilegalidades;

- assinar relatério das contas do executivo municipal juntamente com o Prefeito
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municipal, a ser enviado ao tribunal de Contas no que se refere a Lei de
Responsabilidade Fiscal e a Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Paran3;
- comunicar a ocorréncia de anormalidades no servico;

- prestar assessoramento ao prefeito municipal e aos gerentes municipais sobre
matéria contabil, financeira, patrimonial, orgamentaria e tributaria;

- compilar informagdes de ordem contabil para orientar decisdes;

- elaborar planos de contas e normas de trabalho de contabilidade;

- escriturar e/ou orientar a escrituragéo de livros contabeis de escrituracao cronolégica
ou sistematica;

- fazer levantamento e organizar demonstrativos contabeis patrimoniais e financeiros;

- organizar e assinar balangos e balancetes;

- preparar relatérios informativos sobre a situagdo financeira, patrimonial e
orcamentaria;

- planejar modelos e férmulas para uso dos servigos de contabilidade;

- assessorar a Geréncia Municipal de Planejamento sobre matéria or¢camentaria e
tributaria;

- controlar dotagdes orgamentarias;

- atualizar-se quanto a efetiva realizagdo da receita e despesa no ambito municipal;

- realizar calculos relativos a processos judiciais em andamento, quando solicitado pela
Geréncia Municipal da Procuradoria Juridica.

- executar outras atividades correlatas.

Requisitos da Fungao
Ensino Superior Completo — Ciéncias Contabeis

Cargo: Fisioterapeuta

Descrigao
Sintética

Atividades de planejamento, programacdo, ordenagdo, pesquisas, supervisao,
coordenagao e execugao relativas a prevengao e recuperagdo da saude individual e
coletiva no que se refere a atividades na area cinético funcional do aparelho motor e
respiratorio.

Descrigao
Detalhada

Desenvolver trabalho de planejamento, programacéo, ordenacdo, coordenacéo,
execugao e a supervisdo de métodos e técnicas fisioterapicas que visem saude nos
niveis de prevencado primaria, secundaria e terciaria; participar da elaboracdo de
diagndstico, prescrever, ministrar e supervisionar terapia fisica, que objetive preservar,
manter, desenvolver ou restaurar a integridade de érgao, sistema ou fungao do corpo
humano; utilizagéo, isolada ou concomitante, de agente termoterapico ou crioterapico,
hidroterapico, aeroterapico, eletroterapico ou sonidoterapico, determinando: a) o
objetivo da terapia e a programacdo para atingi-lo; b) a fonte geradora do agente
terapéutica, com indicacado de particularidades na utilizagdo da mesma, quando for o
caso; ¢) a regiao do corpo do cliente a ser submetido a agdo do agente terapeuta; d) a
dosagem da frequéncia do numero de sessdes, com indicagdo do periodo de tempo de
duragdo de cada uma; € €) a técnica a ser utilizada; utilizagdo, com o emprego ou nédo
de aparelho, de exercicio respiratério, cardio-respiratério, cardiovascular, de educagao
ou reeducagao neuromuscular, de regeneragdo muscular, de relaxamento muscular, de
locomogédo, de regeneragcdo osteo-articular, de correcdo de vicio postural, de
adaptagcdo ao uso de ortese ou préotese e de adaptagdo dos meios e materiais
disponiveis, pessoais ou ambientais, para o desempenho fisico do cliente; avaliagao,
reavaliagdo e determinagédo das condi¢des de alta do cliente submetido a fisioterapia;
direcdo dos servicos e locais destinados a atividades fisioterapicas em
estabelecimentos publicos, autarquicos e mistos, bem como a responsabilidade técnica
pelo desempenho dessas atividades; dar parecer fisioterapico na éarea cinético-
funcional do aparelho motor e respiratério; realizar outras atividades inerentes a sua
formagao curricular universitaria; participar da equipe multidisciplinar na recuperacgéao e
reabilitacdo do cliente. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da
profissao.
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Cargo: Médico

Descricao | Atividades de supervisdo, coordenagao e execucgdo relativas a defesa, protecédo e

Sintética recuperacdo da saude individual e coletiva, nas varias especialidades, utilizando
recursos técnico-profissionais da medicina.

Descricdo | Prestar assisténcia integral & saude do individuo sob sua responsabilidade, utilizando

Detalhada | toda a sua capacidade técnica profissional e dos meios propedéuticos, de apoios

diagndsticos, cirurgicos e terapéuticos existentes e reconhecidos pela comunidade
médica cientifica no modelo mundial, bem como desenvolver agées no ambito da
Saude Coletiva, direta ou indiretamente, na busca da promogéo da saude e prevengao
das doengas, para conseguir melhor qualidade de vida a populacao; efetuar exames
médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de
tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica, para promover a saude e bem-estar do paciente; examinar o
paciente, auscultando, palpando ou utilizando instrumentos especiais, para determinar
diagndstico ou, se necessario, requisitar exames complementares e encaminha-lo para
atendimento especializado; analisar e interpretar resultados de exames diversos,
comparando-os com os padrdes normais, para confirmar ou informar o diagndstico;
prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administracdo, bem
como cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a saude do
paciente; manter registros dos pacientes examinados, anotando a conclusao
diagndstica, tratamento prescrito e evolugdo da doencga, para efetuar orientacao
terapéutica adequada; coletar e avaliar dados bioestatisticos e sécio-sanitarios da
comunidade, de forma a desenvolver indicadores de saude da populagdo estudada;
elaborar programas educativos e de atendimento preventivo voltado para a
comunidade de baixa renda e para estudantes da rede municipal de ensino; assessorar
na elaboragdo de campanhas educativas relacionadas a Saude Publica e Medicina
Preventiva; participar do desenvolvimento de planos de fiscalizagao sanitaria; prestar
atendimento a urgéncias clinicas, cirurgicas e traumatolégicas; realizar exames
médicos necessarios para a admissao de servidores publicos municipais; executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato; executar quaisquer
outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na
legislacdo que regulamentou o exercicio da profissao.

Cargo: Médico do Trabalho

Descricdo | Atividades de supervisao, coordenagdo e execugao relativas a defesa, protegdo e

Sintética recuperacao da saude e individual e coletiva, nas varias especialidades, utilizando
recursos técnico-profissionais da medicina.

Descricdo | Prestar assisténcia integral a saude do individuo, utilizando toda a sua capacidade

Detalhada | técnica profissional e dos meios propedéuticos, de apoios diagndsticos, cirurgicos e

terapéuticos existentes e reconhecidos pela comunidade médica cientifica no modelo
mundial, bem como, desenvolver agcdes no ambito da saude coletiva, direto ou
indiretamente na busca da promog¢do da saude, prevencdo das doencgas, para
conseguir melhor qualidade de vida a populagdo; prestar assisténcia integral aos
individuos sob sua responsabilidade; examinar o servidor, auscultando-o, executando
palpacdes e percutes, por meio de estetoscopio e de outros especificos para verificar a
presenca de anomalias e disturbios, a fim de avaliar-lhe as condicbes de saude e
estabelecer o diagnéstico; executar exames periddicos de todos os servidores; ou em
especial daqueles expostos a maior risco de acidentes de trabalho ou de doengas
profissionais, fazendo o exame clinico e/ou interpretando os resultados de exames
complementares, para controlar as condi¢cdes de saiude dos mesmos e assegurar a
continuidade operacional do érgédo publico; executar exames  médicos  especiais
nos servidores do sexo feminino, menores, idosos ou portadores de sub-normalidades,
fazendo anamnese, exame clinico e/ou interpretando os resultados dos exames
complementares, para detectar provaveis danos a saude em decorréncia do trabalho
que executam e instruir a Administragdo Municipal para a readaptagdo em outra
funcao, fazer tratamentos de urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou alteragdes
agudas de saude, orientando e/ou executando a terapéutica adequada, para prevenir
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consequéncias mais graves ao servidor publico; avaliar, juntamente com outros
profissionais, condigbes de seguranga, visitando periodicamente os locais de trabalho,
para sugerir a direcdo dos 6rgéos publicos medidas destinadas a remover ou atenuar
os riscos existentes; participar, juntamente com outros profissionais, da elaboragao e
execucado de programas de protecdo a saude dos trabalhadores, analisando em
conjunto os riscos, as condi¢des de trabalho, os fatores de insalubridade, de fadiga e
outros, para obter a redugao de absenteismo e a renovagédo da mao-de-obra; participar
do planejamento e execugdo dos programas de treinamento das equipes de
atendimento de emergéncia, avaliando as necessidades e ministrando aulas, para
capacitar o pessoal incumbido de prestar primeiros socorros em casos de acidentes
graves e catastrofes; participar de inquéritos sanitarios, levantamento de doencgas
profissionais, lesbes traumaticas e estudos epidemioldgicos, elaborando e/ou
preenchendo formularios proprios e estudando dados estatisticos, para estabelecer
medidas destinadas a reduzir a morbidade e mortalidade decorrente de acidentes de
trabalho, doengas profissionais e doencas de natureza ndo ocupacional; participar dos
programas de vacinagéao, orientando a selecéo das pessoas que trabalharéo e o tipo de
vacina a ser aplicada para prevenir moléstias transmissiveis; participar de estudos das
atividades realizadas pela Administragdo Publica, analisando as exigéncias
psicossomaticas de cada atividade, para elaboracdo das anadlises profissiograficas;
proceder aos exames médicos destinados a admissdo do candidato habilitado ao
servigo publico municipal, para possibilitar a avaliagdo para declara-lo apto para o
ingresso; elaborar, quando solicitado, laudos periciais sobre acidente de trabalho,
condicdes de insalubridade e penosidade e doengas profissionais, fornecendo
subsidios para tomadas de decisdes em questdes especificas relacionadas as normas
de seguranga, higiene e medicina do trabalho; efetuar exames médicos, emitir
diagnésticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento para
diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina; executar outras
atividades correlatas determinadas pelo superior imediato

Cargo: Médico Plantonista — Plantdo de 12 horas

Descricdo | Atividades de supervisdo, coordenagdo e execucgdo relativas a defesa, protecédo e

Sintética recuperacdo da saude individual e coletiva, nas varias especialidades, utilizando
recursos técnico-profissionais da medicina.

Descricao | Prestar assisténcia integral a saude do individuo sob sua responsabilidade, utilizando

Detalhada | toda a sua capacidade técnica profissional e dos meios propedéuticos, de apoios

diagndsticos, cirdrgicos e terapéuticos existentes e reconhecidos pela comunidade
médica cientifica no modelo mundial, bem como desenvolver agbes no ambito da
Saude Coletiva, direta ou indiretamente, na busca da promogéo da saude e prevengao
das doengas, para conseguir melhor qualidade de vida a populacao; efetuar exames
médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de
tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica, para promover a saude e bem-estar do paciente; examinar o
paciente, auscultando, palpando ou utilizando instrumentos especiais, para determinar
diagndstico ou, se necessario, requisitar exames complementares e encaminha-lo para
atendimento especializado; analisar e interpretar resultados de exames diversos,
comparando-os com os padrdes normais, para confirmar ou informar o diagndstico;
prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragdo, bem
como cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a saude do
paciente; manter registros dos pacientes examinados, anotando a conclusao
diagndstica, tratamento prescrito e evolugdo da doenga, para efetuar orientagcao
terapéutica adequada; coletar e avaliar dados bioestatisticos e socio-sanitarios da
comunidade, de forma a desenvolver indicadores de saude da populagdo estudada;
elaborar programas educativos e de atendimento preventivo voltado para a
comunidade de baixa renda e para estudantes da rede municipal de ensino; assessorar
na elaboragcdo de campanhas educativas relacionadas a Saude Publica e Medicina
Preventiva; participar do desenvolvimento de planos de fiscalizagao sanitaria; prestar
atendimento a urgéncias clinicas, cirurgicas e traumatoldgicas; realizar exames
médicos necessarios para a admissao de servidores publicos municipais; executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato; executar quaisquer
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outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na
legislacdo que regulamentou o exercicio da profisséo.

Cargo: Professor de Artes Plasticas

Descricao
Detalhada

Coordenar e ministrar aulas tedricas e praticas de artes plasticas nas concepgdes bi e
tridimensional, para grupos de criangas, jovens, adultos e terceira idade, ensinando as
diversas técnicas artisticas e com diversos materiais como pintura, desenho,
escultura, modelagem, entre outros; dirigir e coordenar os grupos, realizar exposic¢oes,
palestras, participar de festivais, concursos, mostras e atividades gerais de estimulo
as artes plasticas ou visuais e as artes, entre outros inerentes a profissao.

Requisitos do cargo: Ensino Superior Completo na area especifica.

Cargo: Professor de Dancga de Ballet

Descricao
Detalhada

Planejar e ministrar aulas teéricas e praticas de danga ballet classico para grupos de
criangas, jovens, adultos e terceira idade, dirigir e coordenar os grupos, montar
coreografias, organizar e realizar apresentagbes, participar de concursos, festivais,
mostras e festividades gerais de estimulo a dancga e artes, entre outros inerentes a
profissao.

Requisitos do cargo: Ensino Superior Completo na area especifica ou DRT (Registro
Profissional) na area.

Cargo: Professor de Teatro

Descricao
Detalhada

Planejar e ministrar aulas praticas e tedricas para grupos de criangas, jovens, adultos
e terceira idade, dirigir e coordenar os grupos, realizar e organizar apresentagoes,
ensaios, aulas de teatro dentre todas as possibilidades incluindo bonecos, montar
pecas teatrais, participar de concursos, mostras, festivais e atividades gerais de
estimulo as artes cénicas e artes, entre outros inerentes a profissao.

Requisitos do cargo: Ensino Superior Completo na area especifica ou DRT (Registro
Profissional) na area.

1.3.

CARGOS DO GRUPO OCUPACIONAL — MAGISTERIO

Cargo: Educador de Infancia

Descricao
Sintética

Trabalhar nas creches com criangas de 0 a 3 anos de idade. Recepcionar as criangas
e anotar as informagbes, fornecidas pelo responsavel; Administrar a alimentagéo,
participar no planejamento diario e execugdo de atividades pedagdgicas e de
estimulacao psicomotoras e capacidades comunicativas, supervisionar o repouso das
criangas, preparar material didatico adequado as atividades a serem desenvolvidas,
orientar as criangas coletiva e individualmente, contribuindo para o desenvolvimento e
aprendizagem, programar atividades recreativas dirigidas e livres, de acordo com a
proposta pedagdgica para a faixa etaria, acompanhar o processo de desenvolvimento
e aprendizagem das criangcas e quando detectada dificuldades, fazer os devidos
encaminhamentos, elaborar relatérios periddicos sobre as atividades desenvolvidas,
Participar de formagao continuada, quando convocado, executar tarefas pertinentes a
area de atuacgao, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica, executar
outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

Competéncias pessoais para a Funcao
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Cargo: Educador de Infancia

. Demonstrar atengao

. Paciéncia

. Iniciativa

. Trabalhar em equipe

. Flexibilidade

. Criatividade

. Senso de organizacgao
. Demonstrar afetividade
. Sensibilidade

10. Autocontrole

11. Capacidade de observagéo

O©CoO~NOODWN-=-

Descricao
Detalhada

Participar da elaboragdo do Projeto Politico-Pedagoégico da Instituicdo de Ensino;
Desenvolver praticas pedagdgicas em consonancia com as Diretrizes Curriculares
Nacionais e com a Proposta Curricular Municipal; Planejar e executar coletivamente o
Plano de Acédo da Instituicdo de Ensino; Quanto ao plano de trabalho docente, cabe
ao professor elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a Proposta Pedagogica da
instituicdo de ensino e orientacdo do pedagogo.

Participar efetivamente do processo de Formacdo Continuada, desenvolvida no
horario de trabalho, e através de seminarios, oficinas, encontros pedagogicos entre
outros; Desenvolver praticas pedagdgicas de acordo com a especificidade do nivel de
ensino — Educacao Infantil; Estabelecer estratégias junto com a Equipe Pedagodgica
em Conselhos de Classe, Reunides Pedagdgicas, Conselhos Escolares e outros que
garantam a aprendizagem de todos os educandos; Manter permanente contato com
0s pais / responsaveis dos educandos, informando-os sobre o desenvolvimento e
aprendizagem dos mesmos, obtendo informacbdes de interesses para o processo
educativo; Desenvolver um processo de avaliagdo, a partir das condicbes de
aprendizagem dos educandos, que assegure a reelaboragdo da préatica pedagdgica
finalizando com o parecer descritivo. Desenvolver, quando designado, atividades
educacionais complementares; Ministrar os dias letivos estabelecidos, além de
participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional; Participar de atividades civicas, culturais e educativas
da comunidade; Responsabilizar-se pela guarda, economia, conservagao e uso
adequado do que |he for confiado; Desenvolver outras atividades correlatas ao cargo.
Participar de formagao continuada desenvolvida no interior da instituicdo de ensino
el/ou oferecidas pela Secretaria Municipal de Educagéo.

Requisitos do cargo: Formagao no magistério nivel médio na modalidade normal
ou Ensino Superior Completo em Pedagogia com habilitagdo para o exercicio do
magistério na Educagéo Infantil e nas primeiras séries do Ensino Fundamental; ou
Normal Superior; ou Curso de Licenciatura Plena com formagao minima no magistério
nivel médio na modalidade normal.

Cargo: Professor 20 horas

Descricao
Detalhada

Participar da elaboracdo do Projeto Politico-Pedagodgico da Instituicdo de Ensino;
Desenvolver praticas pedagdgicas em consonancia com as Diretrizes Curriculares
Nacionais e com a Proposta Curricular Municipal; Planejar e executar coletivamente o
Plano de Agéo da Instituicdo de Ensino; Quanto ao plano de trabalho docente: Cabe
ao professor, elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a Proposta Pedagodgica
do estabelecimento de ensino; Cabe ao pedagogo, orientar € acompanhar o
desenvolvimento do plano de trabalho.

Participar efetivamente do processo de Formacdo Continuada, desenvolvida no
horario de trabalho, na Hora-atividade e através de seminarios, oficinas, encontros
pedagégicos entre outros; Desenvolver praticas pedagogicas de acordo com a
especificidade do nivel de ensino — Educagéo Infantil e/ou Ensino Fundamental (anos
iniciais); Estabelecer estratégias junto com a Equipe Pedagdgica em Conselhos de
Classe, Reunides Pedagogicas, Conselhos Escolares e outros que garantam a
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Cargo: Professor 20 horas

aprendizagem de todos os educandos; Manter permanente contato com os pais /
responsaveis dos educandos, informando-os sobre o desenvolvimento da
aprendizagem dos mesmos, e obtendo informagdes de interesses para o processo
educativo; Desenvolver um processo de avaliagdo, a partir das condicbes de
aprendizagem dos educandos, que assegure a reelaboragdo da pratica pedagdgica;
Estabelecer estratégias de recuperagao de estudos (paralela ao processo de ensino)
a fim de garantir a efetiva aprendizagem de todos os educandos; Fornecer registros
atualizados a Equipe Pedagdgica dos resultados da aprendizagem, bem como, a
assiduidade de todos os educandos; Desenvolver, quando designado, atividades
educacionais complementares; Ministrar os dias letivos estabelecidos, além de
participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional; Participar de atividades civicas, culturais e educativas
da comunidade; Responsabilizar-se pela guarda, economia, conservagdo e uso
adequado do que |he for confiado; Desenvolver outras atividades correlatas ao cargo.
Participar de formagao continuada desenvolvida no interior da escola e/ou oferecidas
pela Geréncia Municipal de Educacéo.

Requisitos do cargo: Ensino Superior Completo em Pedagogia com habilitagcdo para o
exercicio do magistério na Educacdo Infantii e nas primeiras séries do Ensino
Fundamental; ou Normal Superior; ou Curso de Licenciatura Plena com formagao
minima no magistério nivel médio na modalidade normal.

1.4.

CARGOS DO GRUPO OCUPACIONAL - GUARDA MUNICIPAL

Cargo: Guarda Municipal

Descricao
Detalhada

- Exercer a vigilancia interna e externa sobre os préprios municipais, parques, jardins,
pragas, escolas, cemitérios, mercados, feiras-livres, com a finalidade de: a)
salvaguarda-los de crimes contra o patrimonio; b) orientar o publico e o transito de
veiculos, em carater auxiliar a Policia Militar e aos agentes de transito; c) prevenir,
internamente, a ocorréncia de ilicitos penais; d) controlar a entrada e saida de veiculos;
e) prevenir sinistros, atos de vandalismo e danos ao patriménio.

- Garantir os servicos de responsabilidade do Municipio e, também, sua acao
fiscalizadora no desempenho de atividades de policia administrativa, nos termos da
legislacdo vigente.

- Atuar em sintonia com os organismos policiais do Estado, dentro de suas atribui¢cdes
especificas.

- Colaborar, quando solicitada, com as tarefas atribuidas a defesa civil na ocorréncia de
calamidades publicas e sinistros de qualquer natureza.

- Colaborar, quando determinado pelo chefe do executivo com atividades de seguranca
da Policia Civil, podendo ser designado para prestar servigos na delegacia de policia
sob ordens da autoridade policial.

1.5.

GRUPO OCUPACIONAL - BASICO
13
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Cargo: Auxiliar de Consultério Dentario

Descricao | Atividades de orientagdo e execugdo semi-especializada relacionadas a servigos
Sintética auxiliares em consultorio dentarios

Descricao | Auxiliar no atendimento dos pacientes, nas unidades de saude nas tarefas
Detalhada | odontologia; recepcionar, identificar, e averiguar as necessidades dos clientes e

encaminha-los ao dentista; prestar suporte ao dentista quando requisitado; prestar
informacgdes, receber recados e manter atualizado o histérico clinico dos clientes,
proceder a desinfeccdo e esterilizagdo de materiais e instrumentos, orientar a
comunidade quanto as técnicas de escovagdo, executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

Cargo: Auxiliar de Enfermagem

Descricdo | Atividades de orientacdo e execugdo semi-especializada relacionadas a servigos
Sintética auxiliares de enfermagem;

Descricdo | Auxiliar no atendimento dos pacientes, nas unidades hospitalares e de saude publica,
Detalhada | nas tarefas de enfermagem em geral, sob supervisdo de enfermeiro; verificar e anotar

a temperatura de pacientes internados ou ndo, bem como atender as suas chamadas,
sempre que necessario, a qualquer hora do dia e da noite; atender ao doente em
qualquer situacdo de emergéncia que exija limpeza corporal ou de leito; auxiliar ou
ministrar alimentagao ao paciente, anotando as anormalidades verificadas; controlar o
balango hidrico e dos excretos do doente; participar da preparagdo do paciente para
atos cirurgicos ou exames especializados; orientar os pacientes de ambulatério ou
internados, a respeito das prescricdes meédicas que receberem; receber os resultados
de exames de laboratério, Raios-X e outros, anexando-os os prontuario do doente;
zelar pela limpeza, conservacao e assepsia do material e instrumental destinado a uso
médico ou cirurgico; esterilizar e preparar salas de cirurgia e material; observar,
registrar e informar, a autoridade superior, sinais e sintomas apresentados pelos
pacientes, inclusive fenbmenos patoldgicos e outras anomalias; verificagdo de dados
vitais e preenchimento de formularios proprios da unidade; prestar cuidados de higiene
e conforto ao paciente; participar da equipe de saude; realizar curativos, coleta de
material para exames laboratoriais, administrar medicamentos conforme prescri¢ao
médica; participar de programas de imunizacgdo, aplicando vacinas, esclarecendo sobre
possiveis reagdes, agendando doses subseqiientes e refor¢os, de acordo com as
normas vigentes; participar das agdes de vigilancia epidemioldgica, coletando e
remetendo notificagbes, efetuando bloqueios, auxiliando na investigacdo e no controle
de doengas transmissiveis; manter o controle de faltosos nos programas, organizando
cadastros e realizando visita domiciliar; orientar a comunidade sobre a atengéo
primaria a saude, efetuando palestras a grupos e fornecendo atenc¢édo individualizada;
participar do Programa Saude da Familia, realizando agbes de saude em areas
externas & Unidade de Saude, como creches, escolas, reunides com a comunidade e
atendimento de enfermagem domiciliar, quando for necessario e ap;os avaliagdo da
equipe de saude; realizar terapia de reidratagdo oral e orientar a comunidade no
tratamento; desempenhar tarefas administrativas; executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

Cargo: Auxiliar de Farmacia

Descricao | Atividades de execugdo semi-especializada relacionadas a servigos auxiliares em
Sintética farmacias.

Descricdo | Compreende o conjunto de atividades destinadas a separar medicamentos e produtos
Detalhada | afins, de acordo com a prescricdo ou receita médica, sob orientagdo do profissional

farmacéutico, como receber, conferir, organizar e encaminhar medicamentos e
produtos correlatos; entregar medicamentos diariamente e produtos afins nas unidades
de interagdo; separar requisicbes e receitas; providenciar, através de
microcomputadores, a atualizagdo de entradas e saidas de medicamentos; fazer a
transcrigdo em sistema informatizado da prescrigdo médica; executar outras atribuicdes
afins.
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6argo: Auxiliar de Fisioterapia

Descricao | Atividades de orientagdo e execugdo semi-especializada relacionadas a servigos
Sintética auxiliares em consultério de Fisioterapia.

Descrigao | Auxiliar no atendimento dos pacientes, nas unidades de saude nas tarefas fisioterapia;
Detalhada | recepcionar, identificar os clientes e encaminha-los ao fisioterapeuta; prestar suporte

ao fisioterapeuta quando requisitado; prestar informagdes, receber recados e manter
atualizado o histérico clinico dos clientes, proceder a desinfeccdo e esterilizagdo de
materiais e instrumentos, executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes
a categoria funcional.

Cargo: Auxiliar de Laboratério.

Descricao | Atividades de execugao semi-especializada relacionadas a servigos auxiliares nas
Sintética analises laboratoriais..

Descrigao Compreende o conjunto de atividades destinadas a auxiliar nas analises laboratoriais,
Detalhada | recepcionar os clientes; elaborar e preencher documentos/planilhas referentes aos

testes e exames efetuados; preparar meios de cultura e amostras para analise
laboratorial; orientar pacientes para o preparo prévio de exames; recepcionar todo e
qualquer usuario em nivel ambulatorial; prestar informacdes, receber recados e manter
atualizado o histdrico clinico dos clientes, proceder a desinfecgao e esterilizagdo de
materiais e instrumentos, executar outras atribuicbes, pertinentes a  categoria
funcional.

Cargo: Auxiliar de Servicos Gerais

Descricao | Executar, sob supervisao, servigos de limpeza e conservagao, copa e cozinha.
Sintética

Descricdo | Executar atividades de conservagéo e limpeza das unidades basicas de saude, do
Detalhada | Hospital e dos diversos setores da Prefeitura Municipal de Fazenda Rio Grande e

prédios publicos. Preparar e servir café e lanches, mantendo rigorosamente limpos e
em condicdes de uso, os utensilios empregados nessas tarefas, atuando, inclusive, no
servigo de copa hospitalar. Executar servigos de lavanderia, manuseando maquinas de
lavar e secar roupa, recolhendo e distribuindo a rouparia nos diversos setores do
Hospital, mantendo o controle do material utilizado e solicitando sua reposi¢édo. Utilizar
equipamentos de protecdo individual necessarios a cada atividade. Zelar pela
economia dos materiais de consumo sob sua responsabilidade. Manter vigilancia
interna e externa nas dependéncias do local de trabalho, conforme determinagao
superior. Executar tarefas correlatas.

Cargo: Eletricista

Descricao
Sintética

Atividades profissionais de execugdo especializada, relativas a servigos de instalagao e
reparagao de redes e circuitos elétricos, montagem, instalagéo e ligacao de Luminarias;
instalar e substituir fusiveis, ldmpadas, interruptores, tomadas embutidas e externas,
Oleo de transformadores e pecas de aparelhos elétricos em geral; ligar cabos elétricos,
comutadores de campainha, reatores e colocar starters suportes fluorescentes,
chaves monofasicas, bifasicas, etc.; reparar defeitos em instalagbes nos circuitos
elétricos e casas de forga , bem como controlar aparelhos de medigao;

| Cargo: Encanador

15



http://WWW.fazendariogrande.pr.gov.br/concurso

PREFEITURA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE
RUA JACARANDA, 300 — BAIRRO NACOES — www.fazendariogrande.pr.gov.br/concurso

Descricao | Atividades profissionais de execugao especializada relativas a servigos de instalagao,
Sintética manutencao e reparagdo em tubulagdes e encanamentos em geral.

Descricdo | Executar trabalhos de instalagdes e consertos de encanamentos em geral, bem como
Detalhada | de caixas de agua e séptica, aparelhos sanitarios, chuveiros, valvulas de presséo,

tubulacdes de compressores de ar comprimido, de agua, de caldeiras a vapor,
autoclaves, estufas, destiladores para &agua, esterilizadores e outros;executar
montagem e desmontagem e reparos em aparelhos de captacdo de agua;
confeccionar e assentar calhas e manilhas; executar ligacdes de bombas e
reservatorios de agua, redes de agua, esgoto e gas; construir indicadores para controle
de volume de agua nas caixas de abastecimento; instalar, substituir e reparar
mangueiras, valvulas, ladrées e outras pegas semelhantes; executar limpeza de
fossas, caixas de gordura, desentupir canos, rolos e instalagbes sanitarias em geral;
executar servicos de soldagem e funilaria inerente aos trabalhos especificos da
profissdo; manter em bom estado de conservacdo e asseio quaisquer aparelhos e
instalagdes existentes; solicitar e manter suprimento de material necessario ao
trabalho, verificando sua qualidade; zelar pela conservagao e limpeza do local de
trabalho, mantendo em condi¢cbes de utilizagdo o equipamento ou providenciando sua
reparagao; conhecer a qualidade dos materiais empregados na fabricagdo das
massas, as diversas granulagbes de lixas e sua aplicagao; executar quaisquer outros
encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

Cargo: Lavador de Veiculos

Descricao
Sintética

Compreende as atribuicbes que se destinam a executar e orientar os trabalhos de
limpeza de veiculos, como proceder a lavagem dos veiculos e maquinas; proceder a
lubrificacdo externa de veiculos e maquinas; calibrar e balancear pneus; orientar os
servidores que o auxiliem na execugdo de suas atribuigbes tipicas; manter limpo e
arrumado o local de trabalho; executar outras atribuicdes afins.

Cargo: Mecénico

Descricdo | Atividades profissionais de execug¢do especializada relacionadas com a ajustagem,

Sintética montagem, recuperagdo e manutengdo de servicos de mecénica de motores a
combustdo e maquinas.

Descricdo | Desmontar, limpar, reparar, montar, ajustar e testar estatica e dinamicamente motores

Detalhada | a combustdo de veiculos, maquinas e equipamentos; reparar molas de segmento e

regular tuchos; recuperar velas; desmontar, montar, calibrar, testar, pintar, lubrificar e
esmerilhar valvulas; operar com maquinas, ferramentas e outros, na confecgdo de
pecas para motores e conjuntos diversos; manter em ordem e em condi¢des de
utilizagcdo, o equipamento de trabalho, executando ou providenciando sua reparagao,
quando necessaria; zelar pela limpeza no local de trabalho; executar quaisquer outros
encargos semelhantes, pertinentes a esta especialidade. Executar trabalhos de
montagem, desmontagem e ajustagem de maquinas operatrizes, a vapor e hidraulicas;
desmontar, reparar e montar conjuntos de ar comprimido e freios de viaturas, maquinas
agricolas, trator, patrolas, rolo compressor, bombas de fornecimento de gasolina,
maquinas ceifadeiras, parte mecanica de diques e carreiras, aparelhos de lubrificacéo,
macacos, cilindros e valvulas diversas; zelar pela conservacido e limpeza do
equipamento de trabalho, executando ou providenciando sua reparagdo, quando
necessdria; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a esta
especialidade; executar trabalhos de montagem, desmontagem e ajustagem de
maquinas operatrizes, maquinas a vapor e hidraulicas; ajustar grupos de geradores e
usinas elétricas, conjunto de ar comprimido e freios de viaturas, partes mecénicas de
magquinas agricolas, trator, moto niveladora, compressor, bombas de fornecimento de
combustiveis, aparelhos de lubrificagdo, macacos, engates, carros a diesel e valvulas
diversas; manter em ordem e em condi¢des de utilizagdo, o equipamento de trabalho,
executando ou providenciando sua reparagao, quando necessaria; executar quaisquer
outros encargos semelhantes, pertinente a esta especialidade; retificar ferramentas e
pecas de maquinas e equipamentos; retificar motores a combustdo e conjuntos
diversos; manter em ordem e em condigbes de utilizagao, o equipamento de trabalho,
executando ou providenciando sua reparagdo , quando necessaria; zelar pela limpeza
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no local do trabalho; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
esta especialidade.

Cargo: Motorista de Ambulancia

Descricdo | Atividades de execugdo de natureza qualificada, relativas a trabalhos de direcdo e
Sintética conservagao de veiculos motorizados, utilizados no uso e transporte de pacientes.

Descricdo | Dirigir, devidamente credenciado, 6nibus e veiculos empregados no transporte de
Detalhada | pacientes do sistema publico de saude; conservar o veiculo sob sua responsabilidade

em perfeito estado e satisfatorias condi¢cdes de funcionamento; comunicar a ocorréncia
de fatos e avarias relacionados com a viatura sob sua responsabilidade; manter o
veiculo convenientemente abastecido; Respeitar as ordens de servigo recebidas e as
regras de transito; submeter-se a exame psicotécnico, quando exigido; cumprir
regulamento interno e dar plantdo diurno ou noturno, quando necessario; providenciar
pequenas reparos de emergéncia no veiculo, sob sua responsabilidade; preencher o
boletim de ocorréncia; recolher o veiculo a garagem, quando concluido o servico;
executar quaisquer outros encargos semelhantes pertinentes a categoria funcional.

Cargo: Motorista de 6nibus Escolar

Descricdo | Atividades de execugédo de natureza qualificada, relativas a trabalhos de direcdo e

Sintética conservagdo de 6nibus escolares utilizados no transporte oficial de alunos da rede
publica de ensino.

Descricao | Dirigir, devidamente credenciado, Onibus e veiculos escolares empregados no

Detalhada | transporte oficial de alunos e passageiros; conservar o veiculo sob sua

responsabilidade em perfeito estado e satisfatérias condicbes de funcionamento;
comunicar a ocorréncia de fatos e avarias relacionados com a viatura sob sua
responsabilidade; manter o veiculo convenientemente abastecido; Respeitar as ordens
de servigo recebidas e as regras de transito; submeter-se a exame psicotécnico,
quando exigido; cumprir regulamento interno e dar plantdo diurno ou noturno, quando
necessario; providenciar pequenas reparos de emergéncia no veiculo, sob sua
responsabilidade; preencher o boletim de ocorréncia; recolher o veiculo a garagem,
quando concluido o servigo; participar de programa de formagéo continuada proposto
pela Geréncia Municipal de Educagdo; executar quaisquer outros encargos
semelhantes pertinentes a categoria funcional.

Cargo: Motorista de Veiculos Pesados

Descricdo | Atividades de execucdo de natureza qualificada, relativas a trabalhos de direcdo e
Sintética conservagao de veiculos motorizados, de natureza pesada.

Descricdo | Dirigir, devidamente credenciado, veiculos de natureza pesada, utilizados no transporte
Detalhada | de cargas; conservar o veiculo sob sua responsabilidade em perfeito estado e

satisfatorias condigées de funcionamento; comunicar a ocorréncia de fatos e avarias
relacionados com a viatura sob sua responsabilidade; manter o veiculo
convenientemente abastecido; Respeitar as ordens de servigo recebidas e as regras de
transito; submeter-se a exame psicotécnico, quando exigido; cumprir regulamento
interno e dar plantdo diurno ou noturno, quando necessario; providenciar pequenas
reparos de emergéncia no veiculo, sob sua responsabilidade; preencher o boletim de
ocorréncia; recolher o veiculo a garagem, quando concluido o servico; executar
guaisquer outros encargos semelhantes pertinentes a categoria funcional.

Cargo: Operador de Maquinas Pesadas — Operador de Motoniveladora

Descricao
Sintética

Compreende as atribuicdes que se destinam a operar motoniveladora, nos servigos
realizados pelo Municipio, que exijam sua utilizagao, examinando condi¢des do veiculo,
acionando e manobrando mecanismos, a fim de patrolar vias publicas, terraplanar,
limpar e abrir ruas, espalhando saibro, seixo, nivelando terrenos e demais atividades;
planejar o trabalho, realizar manutencdo béasica da motoniveladora; remover solo e
material organico; respeitar as normas técnicas e os regulamentos do servigo; executar
outras atribui¢cdes afins.
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Descrigao
Detalhada

Operar, moto niveladora, lubrificar pinos e verificar nivel dos 6leos e estado dos filtros;
abastecer as maquinas e motores de agua, combustiveis e lubrificantes; realizar
pequenos reparos e reparos de emergéncia, visando a conservagao de equipamento;
orientar os auxiliares nos servigos de sua algada; manter a ordem e a limpeza no local
de trabalho; zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservagdo e funcionamento da
maquinaria e do equipamento do trabalho, providenciando sua reparagdo, quando
necessaria; submeter-se a exame psicotécnico, quando exigido; cumprir regulamentos
internos e dar plantao diurno ou noturno, quando necessario; executar quaisquer outros
encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

Cargo: Operador de Maquinas Pesadas — Operador de Retro-Escavadeira

Descrigao
Sintética

Compreende as atribuicdes que se destinam a operar retroescavadeira nos servigos
realizados pelo Municipio, que exijam sua utilizacdo, assim como remover solo e
material organico; drenar solos; executar a constru¢do de aterros; realizar o
acabamento em pavimentos; cravar estacas; inspecionar as condi¢des operacionais
dos equipamentos; zelar pela manutengdo da maquina; respeitar as normas técnicas e
os regulamentos do servico; planejar o trabalho e realizar manutengdo basica da
retroescavadeira; executar outras atribuigdes afins.

Descricao
Detalhada

Operar, retro-escavadeiras; lubrificar pinos e verificar nivel dos 6leos e estado dos
filtros; abastecer as maquinas e motores de agua, combustiveis e lubrificantes; realizar
pequenos reparos e reparos de emergéncia, visando a conservagédo de equipamento;
orientar os auxiliares nos servigos de sua algcada; manter a ordem e a limpeza no local
de trabalho; zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservacao e funcionamento da
maquinaria e do equipamento do trabalho, providenciando sua reparagdo, quando
necessaria; submeter-se a exame psicotécnico, quando exigido; cumprir regulamentos
internos e dar plantdo diurno ou noturno, quando necessario; executar quaisquer outros
encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

Cargo: Operador de Maquinas Pesadas — Operador de Escavadeira Hidraulica

Descricao
Sintética

Compreende as atribuicdes que se destinam a operar Escavadeira Hidraulica nos
servigos realizados pelo Municipio, que exijam sua utilizagdo, assim como escavar,
remover solo e material organico; drenar solos; executar a constru¢cdo de aterros;
realizar o acabamento em pavimentos; cravar estacas; inspecionar as condi¢des
operacionais dos equipamentos; zelar pela manutengdo da maquina; respeitar as
normas técnicas e os regulamentos do servigo; planejar o trabalho e realizar
manutencdo basica da retroescavadeira; executar outras atribuicdes afins.

Descrigao
Detalhada

Operar, Escavadeira Hidraulica; lubrificar pinos e verificar nivel dos 6leos e estado dos
filtros; abastecer as maquinas e motores de agua, combustiveis e lubrificantes; realizar
pequenos reparos e reparos de emergéncia, visando a conservagdo de equipamento;
orientar os auxiliares nos servigos de sua algada; manter a ordem e a limpeza no local
de trabalho; zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservagéo e funcionamento da
maquinaria e do equipamento do trabalho, providenciando sua reparagdo, quando
necessaria; submeter-se a exame psicotécnico, quando exigido; cumprir regulamentos
internos e dar plantao diurno ou noturno, quando necessario; executar quaisquer outros
encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

Cargo: Operador de Maquinas Pesadas — Operador de Rolo Compactador

Descricdo | Compreende as atribuicbes que se destinam a operar Rolo Compactador; nos servigos
Sintética realizados pelo Municipio, que exijam sua utilizagao.

Descricdo | Operar, Rolo Compactador; lubrificar pinos e verificar nivel dos éleos e estado dos
Detalhada | filtros; abastecer as maquinas e motores de dgua, combustiveis e lubrificantes; realizar

pequenos reparos e reparos de emergéncia, visando a conservagdo de equipamento;
orientar os auxiliares nos servigos de sua algada; manter a ordem e a limpeza no local
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de trabalho; zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservacao e funcionamento da
maquinaria e do equipamento do trabalho, providenciando sua reparagdo, quando
necessaria; submeter-se a exame psicotécnico, quando exigido; cumprir regulamentos
internos e dar plantdo diurno ou noturno, quando necessario; executar quaisquer outros
encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

Cargo: Operador de Trator Agricola

Descricdo | Atividades de natureza qualificada, relacionadas com a condugao, funcionamento e
Sintética conservagéao de trator agricola.

Descricdo | Operar trator de pneus classificados como de "fora de estrada", com seus respectivos
Detalhada | equipamentos e implementos; executar os diversos trabalhos de rogada, preparagao de

solo, plantagao, colheita, limpeza, etc; executar tarefas pertinentes a execug¢do dos
mesmos nha area urbana e rural; zelar pela guarda, conservagdo, manutencdo e
limpeza dos equipamentos, implementos, instrumentos e materiais utilizados,
providenciando sua reparagao quando necessario; realizar pequenos reparos € reparos
de emergéncia; abastecer as maquinas e motores de 4&gua, combustiveis e
lubrificantes; executar quaisquer outras atividades semelhantes, pertinentes a categoria
funcional.

Cargo: Padeiro/Confeiteiro

Descricdo | Executar, Orientar, Comandar equipes de trabalho, orientado por instru¢gdes, a
Sintética confeccao de paes, bolos, desde o preparo da massa até a sua embalagem.

Descricédo | Desenvolver a atividade de fazer paes ou receitas de confeitaria e que
Detalhada

pode comandar o setor. Ter e saber utilizar receitas de paes diversos tendo
condicbes plenas de desenvolver seus recheios cremes e demais
necessidades. Ter conhecimento de diversos tipos de doces, habilidade
comprovada na decoragdo de bolo, doces, bolachas e biscoitos; ter
experiéncia, habilidade e comprometimento de exercer todas as funcbes e
operacgdes relativas ao processo de produgao, assim como, com maquinas
equipamentos e organizacdo do ambiente de trabalho; e, E de sua
responsabilidade a produgao, controle, anotacdes, receituarios, distribuigcao,
divisdo de tarefas e o cumprimento destas pelos seus companheiros; e,
Deve desenvolver o seu trabalho apoiado em receituarios e normas de
higiene, saude, organizagao, qualidade e economia.

6argo: Pedreiro

Descricdo | Atividades profissionais de execugédo especializada relativas a obras

Sintética

Descricdo | Executar, orientado por instrugdes, desenhos ou croquis, servigos de alvenaria em
Detalhada | obras de construgao e reconstrugao de prédios, redes, esgotos, muros, pavimentagcao

de estradas, de passeios, de patios e outros; construir ou orientar a construgao de
andaimes; construir alicerces, levantar paredes, embocar, assentar ladrilhos, azulejos,
mosaicos, telhas, tijolos, tacos lambris, manilhas, pedras marmores e fossos sépticos;
executar obras de restauracdo do reboco de paredes, de lajes de cimento ou concreto
e pisos; preparar armacdes de ferro para concreto armado e trabalhar no enchimento
de formas; construir lajes de cimento para emprego em muros, pavimentagao, caixas
de agua e fossos sépticos, esgotos e tanques; instalar aparelhos sanitarios; trabalhar
com qualquer tipo de massa, a base de cal, cimento e outros materiais de construg¢ao;
executar trabalhos de caiagdo; executar trabalhos de alvenaria de tipo imitagdo de
madeira, marmore ou granito; requisitar e manter suprimento de material necessario
ao trabalho, verificando a qualidade do mesmo, a vista das especificacdes; manter em
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ordem e em condigdes de utilizacdo, o equipamento de trabalho, executando ou
providenciando sua reparagao, quando necessario; zelar pela limpeza do local de
trabalho; marcar e executar, com equipamento proprio, a flecha e o greide da caixa de
rolamento e dar declividade as sarjetas; cortar e levantar a capa asfaltica e preparar o
local de servigo; espalhar com palheta massa asfaltica fundida e, com rastilho, massas
usinadas; conhecer misturas asfalticas e betuminosas, seus métodos de construgao e
temperaturas especificas; conhecer a distribuicio de betume por processos de
penetracdo direta ou invertida, simples ou dupla, seus métodos de construgéo,
rejuntamento de paralelepipedos e pinturas betuminosas; executar ligeiros reparos
visando a conservagdo do equipamento; manter em ordem e em condigbes de
utilizagédo, o equipamento de trabalho, executando ou providenciando sua reparagao,
quando necessaria; executar trabalhos necessarios ao assentamento de
paralelepipedos e alvenapoliédrica, obedecendo a desenhos e cores; assentar o
material de calgamento e meio-fio; escorficar e tomar as juntas com areia e cascalho;
abrir, repor e consertar calgamento; requisitar o material necessario ao trabalho,
verificando sua qualidade; vedar juntas de assoalhos e pisos com massa a base de
gesso e Oleo e outras; raspar o assoalho com ferramentas manuais apropriadas e
lixadeira elétrica, deixando-o em perfeito estado de acabamento para receber cera;
fazer a limpeza de vidragas, ladrilho e aparelhos sanitarios apds a realizagdo de obras;
conhecer as diversas granulagbes de lixas e sua devida aplicagéo; zelar pela limpeza
no local de trabalho; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
esta especialidade

Cargo: Pintor de Paredes

Descricdo | Executar, servicos de Pintura, com os diversos tipos de tinta, em obras de construgcao

Sintética e reconstrucdo de prédios de alvenaria, madeira, em esquadrias metalicas, forro,
portas janelas, pisos.

Descricdo | Compreende o conjunto de atribuicdes destinadas a efetuar servigcos relacionados a

Detalhada | pintura, como preparar tintas e vernizes em geral, combinar tintas de diferentes cores,

executar tarefas de pinturas em interiores e exteriores em edificagdes; executar tarefas
de caiagdo em meios-fios, arvores e paredes; executar reparos de alvenaria e pinturas;
preparar superficies para pintura, remover e retocar pinturas, executar tarefas de
pintura de acabamento em parede, portas, janelas, esquadrias, executar servigos de
lixamento e aplicagdo de massa corrida, etc.; zelar pela manutengao, conservagao e
limpeza dos equipamentos, ferramentas e local de trabalho; atender as normas de
seguranga e higiene do trabalho; executar outras atribuigdes afins.

Cargo: Servente

Descricao | Atividades de execugao, relacionadas a trabalhos de limpeza e conservagdo de

Sintética estabelecimentos, bem como o transporte, remogéo, arrumacéo e acondicionamento
de materiais, maquinas e cargas em geral.

Descricdo | Manter a limpeza de todas as dependéncias dos estabelecimentos sob sua

Detalhada | responsabilidade; varrer, raspar e encerar assoalhos bem como polir objetos, pegas e

placas metalicas; remover, transportar e arrumar moéveis, maquinas, materiais e
objetos; transportar pequenas encomendas e transmitir recados; remover lixos e
detritos; espanar mdveis, limpar janelas e vasculhar tetos; executar servigos de limpeza
e varricdo de ruas e passeios publicos; executar servicos de poda de grama e
jardinagem; executar servicos de abertura e limpeza de valetas; executar servigos de
limpeza de terrenos e espagos publicos; executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes a categoria funcional.
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Cargo: Servente de Pedreiro

Descricdo | Executar toda e qualquer atividade de ajuda aos Pedreiros Profissionais.

Sintética

Descricdo | Compreende as atribuicbes que se destinam a executar, sob supervisdo imediata,
Detalhada | tarefas bragais, que nao exijam conhecimentos ou habilitagbes especificas, como

preparar argamassa, concreto e executar outras tarefas auxiliares de obras; quebrar
pavimentos, abrir e fechar valas; carregar e descarregar veiculos, empilhando as
mercadorias nos locais indicados; transportar materiais, moveis, equipamentos e
ferramentas; limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de
trabalho, de acordo com as instru¢cdes recebidas; dar mira e bater estacas nos
trabalhos topograficos; carregar e armar equipamentos de topografia; auxiliar na
construgcdo de palanques, andaimes e outras obras; auxiliar no preparo de produtos
guimicos para dedetizacdo; executar outras atribuicbes afins.

Cargo: Trabalhador Bracal

Descricao | Atividade de natureza repetitiva, envolvendo execugao de servigos bracais.

Sintética

Descricdo | Atividades de execucgado, relacionadas a trabalhos de limpeza e conservagdo de
Detalhada | estabelecimentos, bem como o transporte, remogao, arrumacéo e acondicionamento

de materiais, maquinas e cargas em geral. Manter a limpeza de todas as dependéncias
dos estabelecimentos sob sua responsabilidade; varrer, raspar e encerar assoalhos
bem como polir objetos, pecas e placas metalicas; remover, transportar e arrumar
moveis, maquinas, materiais e objetos; transportar pequenas encomendas e transmitir
recados; remover lixos e detritos; espanar méveis, limpar janelas e vasculhar tetos;
executar servigos de limpeza e varrigao de ruas e passeios publicos; executar servigos
de poda de grama e jardinagem; executar servicos de abertura e limpeza de valetas;
colocagao de manilhas, executar servicos de espalhar saibro, executar servigos de
limpeza de terrenos e espagos publicos; executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

Fazenda Rio Grande, 19 de fevereiro de 2010.

FRANCISCO LUIS DOS SANTOS
PREFEITO MUNICIPAL

LUCIA SOEK ,
PRESIDENTE DA COMISSAO DE CONCURSO PUBLICO
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